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Al DSGA Corrado Daidone 

A tutte le docenti e i docenti  

Scuola dell’infanzia e scuola primaria 

Agli assistenti amministrativi 

Al sito web istituzionale 

Circolare n. 341 del 20/06/2025 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024-2025 

 

Si riportano di seguito gli adempimenti finali a cui provvedere secondo le modalità e i tempi 

indicati: 

- Le relazioni finali, corredate dai calendari delle ore effettuate e corrispondenti con quanto 

riportato nella nomina, relativamente ad incarichi, funzioni, ruoli, referenze, mansioni varie, 

dovranno essere redatte in tempo utile per poterle leggere durante il Collegio dei Docenti 

programmato per giorno 27 giugno p.v. (seguirà convocazione); le stesse, una volta 

deliberate, dovranno essere presentate all’attenzione del Dirigente Scolastico, in segreteria 

brevi mani o tramite mail all’indirizzo ctee08300q@istruzione.it a partire da giorno 01 

luglio ed entro il 10 luglio p.v.;   

- Le figure di coordinamento sulla sicurezza (SPP) non dovranno redigere alcuna relazione 

finale; 

- I docenti che hanno svolto la mansione di esperto interno o di tutor in moduli PN21/27 o 

PNRR DM65 o DM66, dovranno redigere una relazione conclusiva sul corso condotto da 

presentare all’attenzione del Dirigente Scolastico, brevi manu in segreteria o tramite mail 

all’indirizzo ctee08300q@istruzione.it a partire da giorno 01 luglio ed entro il 10 luglio 

p.v.;  

- La richiesta di fruizione delle ferie da parte dei docenti in servizio a tempo indeterminato 

dovrà essere inoltrata tramite registro elettronico Argo-Area del personale entro giorno 7 

luglio p.v. I giorni trascorsi all’estero in mobilità Erasmus Plus PNRR o accreditamento 

sono da considerarsi formazione in servizio.  

 

 

Zafferana Etnea, 19/06/2025         Il Dirigente Scolastico 

            Prof.ssa Angela Rosa Maria Pistone 
(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 

82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 
cartaceo e la firma autografa) 
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